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卒業生用 各種証明書発行申請書
各項目にご記入の上、以下の書類とともに「申請窓口」に持参または郵送してください。
■本人の身分証明書（運転免許証、パスポート、健康保険証、在留カードのいずれか１点）郵送の場合はコピー
■証明書発行手数料（現金）郵送の場合は受取人欄に「学校法人 環境造形学園」を記入した定額小為替または銀行振込票のコピー

■返信用封筒…長形3号（定型最大23.5cm×12cm）の封筒に、送料分の切手（証明書1通：92円、3通まで：120円、4通以上：140円、速達は送料＋280円）を貼付の上、ご自宅の宛名を明記（速達の場合は上部に「速達」を朱書き）

■指定書式の証明書用紙（証明書に指定書式がある場合）

＜改姓手続きをする場合＞

■3カ月以内に発行された戸籍書類（戸籍抄本または謄本、改製原戸籍抄本または謄本いずれかの原本）
＜代理人による申請の場合＞
■委任状
■代理人の身分証明書（運転免許証、パスポート、健康保険証、在留カードのいずれか1点）郵送の場合はコピー

＜申請窓口／お問い合わせ＞
学校法人 環境造形学園 専門学校 ICSカレッジオブアーツ 事務部担当
〒152-0022 東京都目黒区柿の木坂1-5-6 ／ eメール uketuke@ics.ac.jp ／ 電話 03-5701-2211 ／ ファックス 03-5701-2212
（取扱時間：平日9:30～17:00）※土・日・祝祭日・休校日（夏期・冬期など）を除く。
※電話、ファックス、eメールでの発行申請は受け付けておりません。ご注意ください。
※お送りいただいた個人情報は、証明書発行以外の目的で使用することはありません。
	
	
	申請日 ２０　　年　　月　　日

	所属学科・コース
	
	学籍番号

（不明の場合は空欄）
	

	入学／卒業・退学年月
	西暦　　　　年　　月　　入学
	西暦　　　　年　　月　　卒業 ・ 退学

	ふりがな

氏名
	

	
	
	（旧姓　　　　　　）

	氏名ローマ字表記
（英文証明書のみ記入）
	

	改姓手続き
	　必要　　※3カ月以内に発行された戸籍書類（戸籍抄本または謄本、改製原戸籍抄本または謄本いずれかの原本）を提出してください。

	
	　不要 ・ 改姓手続き済み（西暦　　　　年　　月頃）
※すでに改姓のご連絡をいただいている場合でも、証明書の発行には改姓手続きが必要となります。

	生年月日
	西暦　　　　年　　月　　日　　生
	性別
	男 ・ 女

	住所
	〒　　　　─

	
	

	電話番号
	自宅　　　　─　　　　─　　　　
	携帯　　　　─　　　　─　　　　

	ｅメールアドレス
	

	使用目的（資格取得の場合は、資格名を記入）
	

	提出先
	


	証明書種類
	言語
	通常書式
	数量
	特急発行
	数量
	指定書式
	数量
	小計金額

	卒業証明書
	和文
	300 円 
	
	通
	＋300 円 
	
	件
	＋100 円 
	
	件
	
	円

	
	英文
	300 円 
	
	通
	＋300 円 
	
	件
	＋100 円 
	
	件
	
	円

	成績証明書
	和文
	300 円 
	
	通
	＋300 円 
	
	件
	＋100 円 
	
	件
	
	円

	
	英文
	300 円 
	
	通
	＋300 円 
	
	件
	＋100 円 
	
	件
	
	円

	ビザ申請用証明書（卒業証明書・成績証明書・専門士取得証明書）
	和文
	900 円 
	
	通
	＋900 円 
	
	件
	＋300 円 
	
	件
	
	円

	二級建築士受験用証明書（卒業証明書）
＊2008年4月以前の入学者
	和文
	300 円 
	
	通
	＋300 円 
	
	件
	＋100 円 
	
	件
	
	円

	二級建築士受験用証明書
（指定科目修得単位証明書）

＊2009年4月以降の入学者
	和文
	300 円
	
	通
	＋300 円 
	
	件
	＋100 円 
	
	件
	
	円

	
	
	    円
	
	通
	＋    円 
	
	件
	＋    円 
	
	件
	
	円

	合計
	
	通
	
	
	件
	
	
	件
	
	円


学校法人 環境造形学園 専門学校 ICSカレッジオブアーツ 事務部
